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SAGLIK HiZMETLERiI MESLEK YUKSEKOKULU

TIBBi HIZMETLER VE TEKNiKLER BOLUMU
TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI

YAZ STAJI DOSYASI

OGRENCININ
ADI SOYADI

OKUL NUMARASI
BOLUMU

PROGRAMI

STAJ YAPTIGI KURUM
STAJ YAPTIGI SERVISLER
STAJ BASLANGIC TARIHI
STAJ BITIS TARIHI

ONEMLI NOT : STAJ DOSYALARI TELLi SEFFAF DOSYA iCiNE

TAKILI OLARAK MUHURLU KAPALI ZARF iCERISINDE

TESLIiM EDILECEKTIR
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Sevgili Ogrencilerimiz;

Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik meslegi, sanatsal ve bilimsel bir egitim siirecini
iceren, saglik sektdriiniin onemli parcalarindan biridir. iki yillik bir siirede sizler uygulamali bir
egitim doneminden gecerek, On lisansinizi tamamlayacak ve tlilkemize 6nemli bir alanda hizmet
vereceksiniz. Saglik hizmetlerinde, kalitenin yiiksek olmasi ve hatanin en az olmasi hepinizin
hedefidir. Ciinkii ugrasimiz insanlardir.

Stajlarimiz boyunca, Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterligin alandaki 6nemini taniyacak,
uygulama becerilerini gelistirecek ve mesleginizde giliven ve profesyonellige ulagacaksiniz. Bu
nedenle, staj doneminizi verimli gecirmek sizlerin 6nemli bir gorevidir. Kendinizi yeterli
bilgilerle donatmaniz, sosyal ve mesleki kimliginizi en iyi sekilde gelistirmeniz gerekmektedir.

Staj doneminizin, mesleki yasaminizda 6nemli bir firsat oldugu bilinciyle, bir tiniversiteli
ve saglik¢r olmanin ayricaligiyla stajinizin basarili gegmesini dilerim.

Saghk Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu Miidiirii
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Sayin Yetkili

Yiiksekokulumuz Ogrencilerinizin yaz staji yapmalar1 nedeni ile klinik uygulamaya yonelik
bilgilerin kullanilmasinda stajyer 6grenci kabul ederek gosterdiginiz ilgi ve alakadan dolay1 dncelikli
tesekkiir ederiz.

Stajyer 6grencilerinizin belirtilen siire igerisinde ¢alismasini diger calismalardan farkli olarak
goriilmemesi ve gecici olarak diisiiniilmemesi, staj denetimlerinin klinik sorumlusu tarafindan
yapilmasi eksikliklerinin agik olarak ifade edilmesi ve dnemli gordiigiiniiz noktalarin staj formlarma
not diisiilmesi, sonraki 6grencilerin yetistirilmesinde katki saglayacaktir. Bu agidan staj dosyasinin
tasdiklenmesinde gereken hassasiyetin gosterilmesini diler, saygilar sunariz

Onemli notlar:

- Staj dosyasinin staj siiresince klinikte bulundurulmasi zorunludur.
- Staj siiresi 2. Yartyilin sonunda (en az) 20 (yirmi) is giintidiir.



GUNLUK DEVAM CiZELGESI
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STAJYER OGRENCININ
ADI SOYADI :
PROGRAMI

NUMARASI

NOT: En az 20 IS GUNU ICINDIR.

Birim Sorumlusunun

Adi Soyadi - Unvam :

Tarih:
Imza :




Staj Baslama Tarihi
Staj Bitis Tarihi

GUNLUK CALISMA PLANI

...l...120...

KLINiK SORUMLUSU: IMZA:
GUNLUK CALISMA PLANI

...]...120...

KLINiK SORUMLUSU: IMZA:
GUNLUK CALISMA PLANI

...]...120...

KLINiK SORUMLUSU: IMZA:




GUNLUK CALISMA PLANI

...]...20...

KLINiK SORUMLUSU: IMZA:
GUNLUK CALISMA PLANI

...]...120...

KLINiK SORUMLUSU: IMZA:
GUNLUK CALISMA PLANI

...]...120...

KLINiK SORUMLUSU: IMZA:




GUNLUK CALISMA PLANI

...]...20...

KLINiK SORUMLUSU: IMZA:
GUNLUK CALISMA PLANI

...]...120...

KLINiK SORUMLUSU: IMZA:
GUNLUK CALISMA PLANI

...]...20...

KLINiK SORUMLUSU: IMZA:




GUNLUK CALISMA PLANI

...]...20...

KLINiK SORUMLUSU: IMZA:
GUNLUK CALISMA PLANI

...]...120...

KLINiK SORUMLUSU: IMZA:
GUNLUK CALISMA PLANI

...]...20...

KLINiK SORUMLUSU: IMZA:




GUNLUK CALISMA PLANI

...]...20...

KLINiK SORUMLUSU: IMZA:
GUNLUK CALISMA PLANI

...]...120...

KLINiK SORUMLUSU: IMZA:
GUNLUK CALISMA PLANI

...]...120...

KLINiK SORUMLUSU: IMZA:




GUNLUK CALISMA PLANI

...]...20...

KLINiK SORUMLUSU: IMZA:
GUNLUK CALISMA PLANI

...]...120...

KLINiK SORUMLUSU: IMZA:
GUNLUK CALISMA PLANI

...]...120...

KLINiK SORUMLUSU: IMZA:




GUNLUK CALISMA PLANI

...]...20...

KLINiK SORUMLUSU: IMZA:
GUNLUK CALISMA PLANI

...]...120...

KLINiK SORUMLUSU: IMZA:
GUNLUK CALISMA PLANI

...]...120...

KLINiK SORUMLUSU: IMZA:
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YAZ STAJI DEGERLENDIRME FORMU

ADI SOYADI
NUMARASI
STAJ YERI
BASLANGIC TARIHI
BITIS TARIHI
DEGERLENDIRME PUAN VERILEN
KRITERLLERI DAGILIMI [PUAN
GENEL DURUM -Ilgisi ve gayreti
-Kilik ve kiyafetine dikkati 15
-Mesai saatine riayeti
ILETISIM VE ISBIRLIGI YETENEGI -Ustleri ile olan isbirligi
-Birlikte calistig1 kisilerle
iletisimi 20
-Hasta ve Yakinlari ile olan
Tetisimi
BILGI SEVIYESI -Hastane Bilgi Yon. Sistemi
-Hasta dosyalar1 hakkindaki 20
bilgisi
BURO MALZEMELERI KULLANMA VE UYGULAMA YETENEGI
10
SEKRETERLIK HIZMETLERINDEKI Saglik kurulu raporu, ¢ikis dzeti
BECERISI adli rapor v.b. 10
HBY SISTEMI KULLANMA BECERISI
10
DOSYA TUTMADAKI BECERISI -Dosya tazmininde gosterdigi
titizlik ve birimler arasi 15
koordinasyon
TOPLAM 100
KANAAT VE SONUC

STAJ YERI BIRIM SORUMLUSUNUN
ADI SOYADI:
IMZASTI:




ADI SOYADI
NUMARASI STAJ

YERI BASLANGIC

TARIHI BIiTIS
TARIHI
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YAZ STAJI DEGERLENDIRME FORMU

STAJ KOMISYONU DEGERLENDIRMESI

Basarih | Basarisiz

Basarisiz ise Gerekgesi

Komisyon Karar1

Komisyon Onay1/imzasi:

e Bu sayfa okul tarafindan doldurulacaktir.




